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W okresie od 2 do 17 pazdziernika 2012 roku pracownik Biura Audytu i Kontroli
Wewnetrznej Urzedu Miasta Rybnika przeprowadzil w kierowanym przez Paniaq Dyrektor
Przedszkolu oraz w Miejskim Zespole Obstugi Placowek Oswiatowych kontrolg, ktérej przedmiotem
bylo sprawdzenie dzialalnosci kontrolowanej jednostki.

W toku kontroli stwierdzono nieprawidlowosci opisane w protokole z 17 pazdziernika br.
W celu poprawy istniejacego stanu zobowiazuj¢ do wykonania nastgpujacych zalecei:

—

W ksiggach rachunkowych prawidiowo ujmowaé wszystkie operacje gospodarcze. (MZOPO)

Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ rzetelnie, bezbigdnie, sprawdzalnie i na biezaco, tak aby dokonane

w nich zapisy odzwierciedlaly stan rzeczywisty. (MZOPO)

W sprawozdaniach wykazywa¢ prawidlowe dare. (P, MZOPO)

Wydatki dokonywa¢ do wysokosci okreslonej w planie finansowym jednostki. (P)

[nwentaryzacie przeprowadzaé zgodnie z obow azujacymi przepisami. (P)

Podatek dochodowy od 0so6b fizycznych odprowadza¢ w ustawowych terminach. (MZOPO)

Zwrécié sie o pisemng zgode do pracownikow o zwrot wyplaconych im w zawyzonej wysokosci

dodatkow za wystuge lat; w razie odmowy kosztami obcigzy¢ osobg odpowiedzialng. (P)

8. Ustali¢ osobe odpowiedzialng za opdznienie wyplat nagrod jubileuszowych i obcigzy€ ja roznicy
miedzy kwotg wyplacong i nalezng w prawidiowym terminie. (P)

9. Wyplacic¢ Panl' y nalezne jej wyrdownanie dodatku za wystuge lat. (P, MZOPO)

10. Wyplaci¢ p. ! raz p. ,nalezny im dodatek z tytutu sprawowania
funkcji opiekuna stazu. (P, MZOPO) N

[1. Skorygowaé deklaracje DRA za sierpien 20(1 roku w zakresie skladek na Fundusz Pracy.
(MZOPO)

12. Prawidlowo nalicza¢ i odprowadza¢ sktadki na Fundusz Pracy. (MZOPO)

13. Wystawiaé noty korygujace do otrzymywanych faktur z blgdnymi danymi jednostki. (P)
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O wykonaniu zalecen zawartych w pkt. od 7 do 11 prosz¢ mnie poinformowa¢ w terminie
30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Przypominam o koniecznosci stalego wykorzystywania wszystkich mozliwosci pozyskiwania
bezzwrotnych srodkéw zewnetrznych.
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